ASOCIACION COLOMBO ALEMANA DE LABOR SOCIAL
CENTRO EDUCATIVO SCALAS

“CONSTRUIMOS FUTURO CON FORMACION INTEGRAL DE CALIDAD”

RECTORIA

CIRCULAR No. 22
INGRESO, PERMANENCIA Y SALIDA DE PADRES Y/O ACUDIENTES A LA INSTITUCION.

BOGOTAD.C.
MIERCOLES 11 DE JUNIO DE 2025.

Sefores
PADRES DE FAMILIAy/o ACUDIENTES.

Reciban un cordial saludo.

Esta circular tiene como finalidad recordar la buena préactica que se tenia el afio pasado frente al
ingreso, permanenciay salida de padres y/o acudientes a la institucion.

Por favor tener en cuenta las siguientes disposiciones a partir de la fecha:

1. Registro en porteria: Toda persona que ingrese al colegio debe registrarse en la porteria.

2. Cita previa obligatoria: El ingreso a las dependencias de Rectoria, Coordinaciones,
Orientacion y personal docente solo sera permitido con cita previa o dentro del horario de
atencién establecido para el afo lectivo 2025. Esta informacién serd verificada por los
vigilantes para autorizar la entrada.

3. Salida posterior a la atenciéon: Una vez finalizada la atencion en la dependencia
correspondiente, se debe proceder a salir de las instalaciones de manera inmediata.

Los horarios de atencion se encuentran en nuestro Manual de convivencia y publicado en la pagina
web del colegio. Estas medidas buscan garantizar la seguridad de nuestros estudiantes,
recordando siempre que trabajamos con menores de edad.

Horarios de atencion a Padres -2025:

EQUIPO DIRECTIVO Y ADMINISTRATIVO
DIRECTIVOS
DEPENDENCIA NOMBRE DIAS HORA
Martes, Miércoles y Jueves
Rectoria Maria Andrea Abella (Solicitar cita a segmmasj 6:30 a.m. a 8:30 a.m.
Coordinacion Académica Camhljllr::t}lri:;‘lfnez Lunes, Martes, Miércoles y Jueves | 6:30 a.m.a 8:30 am.
Coordinacion Carlos Alberto Lunes, Martes, Miércoles y 7:00 9:00
Convivencia Valbuena Jueves voam.a=ilam.
Lunes, Martes, Miércoles y Jueves
Orientadora (Primaria) Diana Moreno __ (solicitar cita a Segun cita emitida
orientacionprimana@scalas.edu.co )
Orientadora Lunes, Martes, Miércoles y Jueves
. Laura Cristina Paez (solicitar cita a Segn cita emitida
(Bachillerato) orientacionbac hillerm@scalas.edu.cu
SECRETARIAS
Secretaria Académica Elizabeth Sanchez Lunes a Viemes 6:30 am.a12:00 m.
Secretaria General Melba Martinez Lunes a Viemes 6:30 a.m. a12:00 m.

Cordialmente;

MARIA ANDREA ABELLA F.
Rectora



